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Наименование 

дисциплины 

Информационно-библиотечное обеспечение учебного процесса  

Объем дисциплины 2 ЗЕ (72 час.) 

Краткое содержание дисциплины 

Название разделов (тем) 

дисциплины: 

Краткое содержание разделов (тем) дисциплины: 

Библиотека вуза как 

информационный центр. 

Понятие «информация». Виды, формы, свойства информации. 

Информационное общество. Информационная культура. Понятие 

«документ». Первичные и вторичные документы. Типы и виды 

изданий. Роль библиотеки в удовлетворении научных и учебных 

запросов пользователей. Библиотека РУДН. История. Структура. 

Правила пользования библиотекой. Права и обязанности 

пользователей. 

Справочно-поисковый 

аппарат библиотеки. 

 

Значение справочно-поискового аппарата библиотеки, его роль в 

организации справочно-информационного обслуживания. 

Библиотечные каталоги, их роль в раскрытии фондов библиотеки. 

Виды и формы традиционных каталогов. Принципы построения 

каталогов. Алфавитный каталог, его назначение, структура, принцип 

организации. Систематический каталог, его назначение, структура, 

принцип организации. Особенности поиска информации в каталогах. 

Алфавитно-предметный указатель к систематическому каталогу. 

Картотеки. Систематическая картотека статей. Труды преподавателей 

РУДН.  Картотека по краеведению. Картотека книг на иностранных 

языках. Картотека авторефератов и диссертаций. Оформление 

требований на книгу. 

Библиография как область 

научно-практической 

деятельности. 

 

Система библиографической информации. Виды библиографических 

пособий: энциклопедии, словари, справочники. Универсальные и 

отраслевые энциклопедии. Словари универсальные, отраслевые, 

языковые. Справочники отраслевые, политические, статистические, 

адресные, библиографические, путеводители и др. Методика поиска 

фактографической информации по справочным изданиям. 

Библиографическое пособие и его основные типы: указатель, список, 

обзор. Основные виды библиографии: государственная, научно-

вспомогательная, рекомендательная, краеведческая, издательско-

книготорговая, библиография библиографии. Хронологическое 

деление библиографии на текущую, ретроспективную и 

перспективную. Универсальная и отраслевая библиография. 

Всероссийские центры библиографирования: РКП, ИНИОН РАН, 



ВИНИТИ. Основные печатные издания РКП: летописи, ежегодник 

«Книги Российской Федерации», «Библиография Российской 

библиографии», информационный бюллетень «Новые книги России». 

Электронные издания РКП: «Книги в наличии и печати», «Российская 

национальная библиография». 

Видовая структура библиографии и виды библиографических 

пособий, признаки, положенные в основу их классификации. Система 

библиографической информации. Оформление списка литературы. 

Расположение информации в списке. Библиографическое описание 

документа. Применение государственных стандартов: ГОСТ 7.1-2003; 

ГОСТ 7.0.5-2008; ГОСТ 7.12-93 

Автоматизированные 

информационные услуги в 

библиотеке. 

 

Законодательное регулирование использования новых 

информационных технологий в библиотеках. Структура 

автоматизированных услуг библиотеки РУДН: Краткая история 

автоматизации библиотеки, современное состояние. 

Автоматизированные услуги библиотеки, их возможности для 

читателей через web-сервер библиотеки. 

Информационные услуги 

читателям средствами 

телекоммуникационного 

доступа. 

Поиск информации в Интернет. Индексные поисковые системы. 

Каталоги Интернет-ресурсов. Метапоисковые системы. Порталы. 
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