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АННОТАЦИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
 

Образовательная программа 
Основная профессиональная образовательная программа среднего профессионального 

образования (программа подготовки специалистов среднего звена)  
 (наименование образовательной программы)  

 
Наименование дисциплины МДК. 05.01. Подготовка по должности служащего 23369 

Кассир 
Объём дисциплины  124 час. 

Краткое содержание дисциплины 
Название разделов  дисциплины Краткое содержание разделов 

дисциплины: 
1. Правила организации наличного и 
безналичного денежного оборота. 

Правовое регулирование наличных и 
безналичных расчетов. Организация 
обращения наличных денег. 
Прогнозирование наличного денежного 
оборота. Составление и предоставление 
«Отчета о кассовых оборотах учреждений 
банка России и кредитных организаций». 
Организация анализа состояния наличного 
денежного оборота 

2. Организация кассовой работы на 
предприятии 

Кассовая дисциплина. Технические 
требования к организации кассы на 
предприятии 

3. Порядок приема, выдача наличных денег 
и оформление кассовых документов 

Приходные  кассовые операции. Расходные  
кассовые операции. Ведение кассовой книги. 
Особенности выдачи и возврата подотчетных 
сумм. Инкассация денежной выручки. 
Хранение в кассе наличных денег и других 
ценностей 

4. Порядок совершения операций по 
безналичным расчетам. 

Понятие безналичных расчётов. Основные 
формы безналичных расчётов 
 

5.  Порядок работы с сомнительными, 
неплатежными денежными знаками и 
денежными знаками, имеющими признаки 
подделки 

Порядок оформления сомнительных 
денежных знаков, обнаруженных при приеме 
от клиента /в инкассаторской сумке. 

6. Контрольно-кассовая техника  и другие 
виды кассового оборудования 

Основные положения о контрольно-кассовых 
машинах. Основные составные части 
контрольно-кассовых машин. Операции, 
выполняемые контрольно-кассовыми 
машинами. Порядок эксплуатации 
контрольно-кассовых машин. Другие виды 
кассового оборудования 

7. Ревизия кассы и контроль над  Проверка организации кассовой работы.  



 


